Na temelju Zakona o obrazovanju odraslih (NN 144/21), Pravilnika o standardima i
normativima za izvodenje programa obrazovanja odraslih (NN 14/2023), Zakona o Hrvatskom
kvalifikacijskom okviru (NN 22/13, 41/16, 64/18, 47/20, 20/21) te ¢lanka 57. Statuta
Poslovnog u¢ilista Experta, Upravno vijece Poslovnog uciliSta Experta dana 19. prosinca 2025.
godine donosi

PRAVILNIK O OBRAZOVANJU ODRASLIH

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovno ugiliSte Experta provodi obrazovanje odraslih u skladu s ¢lankom 1. Zakona o
obrazovanju odraslih (NN 144/21). Ovim Pravilnikom o obrazovanju odraslih utvrduju se
uvjeti i na¢in izvodenja obrazovanja odraslih, ¢ijim se zavrSavanjem stjeCe javna isprava, kao
i druga pitanja vazna za organizaciju i provedbu obrazovnih programa.

Clanak 2.

Status polaznika stjece se potpisom Ugovora o obrazovanju, kojim se ureduju medusobna prava
1 obveze polaznika i ustanove.

Clanak 3.

Polaznici obrazovnih programa duzni su uredno i redovito pohadati nastavu, o ¢emu se vodi
evidencija prisutnosti u skladu s propisima i internim aktima ustanove.

Clanak 4.

Rok za zavrietak programa osposobljavanja i usavrSavanja odreduje se Ugovorom o
obrazovanju iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika.

Clanak 5.

Utiliste vodi propisanu andrago$ku dokumentaciju sukladno Pravilniku o sadrzaju, obliku te
nacinu vodenja i ¢uvanja andragos$ke dokumentacije.

Clanak 6.
Zalbe i primjedbe polaznika koje se odnose na:
e upise,
e organizaciju nastave,
e organizaciju i tijek ispita,
e ocjenjivanje na ispitu,

e druga pitanja vezana uz provedbu obrazovanja,



podnose se Ravnatelju ustanove. Zalbe na odluku Ravnatelja podnose se Stru¢nom vijeéu, &ija
je odluka konacna.

Zalba se podnosi u roku od 8 dana od dana zaprimanja odluke ili obavijesti na koju se polaznik
Zali. i
Zalbe i primjedbe polaznici mogu podnijeti u pisanom obliku ili elektroni¢kom postom na
adresu: uciliste@experta.hr.

Clanak 7.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski
i zenski rod.

II. PROGRAMI OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA
Clanak 8.

Programi osposobljavanja i usavr$avanja provode se u skladu s odobrenim nastavnim planom
i programom, propisanim ishodima u¢enja te standardima i normativima za izvodenje
programa obrazovanja odraslih.

Clanak 9.

Polaznik je duzan sudjelovati u procesu uCenja i pouCavanja te ostvariti najmanje 70%
prisutnosti na teorijskom dijelu nastave. Ako je polaznik izostao vise od 30% ukupnog fonda
sati teorijske nastave, U¢iliSte mu moze uskratiti pravo pristupa zavr$nom ispitu. U opravdanim
slucajevima (bolest, izvanredne okolnosti) U¢iliste moze odobriti nadoknadu propustenih
sadrzaja.

Clanak 10.

Ucenje temeljeno na radu provodi se u cijelosti, u obujmu i trajanju propisanom programom
obrazovanja. Polaznik je duzan izvrsiti sve obveze ucenja temeljenog na radu kako bi stekao
pravo pristupa zavr$nom ispitu.

Clanak 11.

Nastava programa osposobljavanja i1 usavrSavanja koja se izvodi online u stvarnom vremenu
snima se od strane UCiliSta. Snimke su polazniku dostupne 30 dana od termina zadnjeg
predavanja.

Clanak 12.

Polaznik potvrduje da dobivenu literaturu, nastavne materijale, primjere i vjezbe nece
distribuirati, umnozavati, kopirati, prezentirati ili na bilo koji nacin uciniti javno dostupnima,
budu¢i da predstavljaju autorsko i intelektualno vlasnistvo U¢ilista.

Clanak 13.

Polaznik prihvaca da U¢iliste Experta ne moze biti odgovorno za tehnic¢ke aspekte polaznikova
rac¢unala ili drugog uredaja putem kojeg prati online nastavu, niti moze pruzati neograni¢enu
tehnicku podrsku. Polaznik se obvezuje odmah prijaviti eventualne tehniCke poteSkoce
uzrokovane od strane U¢iliSta; u protivnom se smatra da polaznik nastavu prati neometano.



Clanak 14.

Upite tehnickoj podrsci polaznik moZe uputiti putem e-poste na adresu: uciliste@experta.hr,
tijekom trajanja predavanja.

Clanak 15.

Polaznik je duzan poduzeti odgovaraju¢e mjere zastite pristupnih podataka (korisnicko ime,
lozinka i dr.) koje je dobio od U¢ilista i/ili davatelja usluga. Polaznik snosi odgovornost za svu
Stetu nastalu zbog neovlastenog koristenja pristupnih podataka.

Clanak 16.

Snimke predavanja isklju¢ivo su vlasnistvo U¢ilista Experta. Polaznik ih nema pravo koristiti,
preuzimati, distribuirati ili zlouporabiti. U slucaju iznoSenja, dijeljenja ili neovlaStenog
koriStenja materijala, U¢iliste ¢e raskinuti Ugovor o obrazovanju te pokrenuti postupak
naknade Stete.

Clanak 17.

Polaznik je nakon zavrietka nastave odredenog programa duzan pristupiti zavrsnom ispitu u za
to predvidenom ispitnom roku, ako je zavr$ni ispit predviden nastavnim planom i programom.

Clanak 18.

Polaznik moze pristupiti zavr§nom ispitu tek nakon $to je odslusao sve predvidene sate nastave,
bez obzira pohada li nastavu uZivo ili online.

Clanak 19.

Polaznik je duzan prijaviti zavr3ni ispit putem prijavnice najkasnije 15 dana prije ispitnog roka
te pristupiti ispitu u terminu koji odredi U¢iliste.

Clanak 20.

Polazniku su u sklopu programa osigurana dva ispitna roka. Polaznik koji ne pristupi ispitima
ili ih ne polozi, ima pravo ponovno pristupiti ispitu o vlastitom troSku.

Clanak 21.

Uciliste ne snosi odgovornost za neodrzavanje ispita u slu¢aju nastupa okolnosti vise sile te
zadrzava pravo promjene rasporeda ispita i pravo provodenja ispita online umjesto u redovnom
obliku.

Clanak 22.

Po uspjesnom zavrSetku programa osposobljavanja ili usavrSavanja, polaznik stjece pravo na
izdavanje javne isprave ako su ispunjeni sljedeci uvjeti:

e predocena sva potrebna dokumentacija,
e potpisan Ugovor o obrazovanju,
e odslusani svi predvideni sati nastave,

e poloZen zavrsni ispit (ako je predviden),



podmirene sve financijske obveze prema U¢ilitu,

ispunjeni svi dodatni uvjeti propisani nastavnim planom i programom

ITI. POLAZNICI OBRAZOVANJA ODRASLIH
Clanak 23.

Polaznici obrazovanja odraslih imaju pravo:

biti upoznati s uvjetima i na¢inom $kolovanja te pravima i obvezama iz Ugovora o
obrazovanju,

biti upoznati s nastavnim planom i programom koji upisuju,

dobiti pravovremenu obavijest o odrZavanju nastave, ispitnim rokovima i drugim
obvezama,

na obrazovanje u skladu s nastavnim planom i programom kojeg su upisali,

dobivanje svih potrebnih informacija vezanih uz obrazovni program u koji su uklju¢eni,
na pohadanje nastave i polaganje ispita u predvidenim rokovima,

na podnoSenje prijedloga za poboljsanje rada U¢ilista,

na podnosenje molbi i zalbi stru¢nim tijelima Ugilista u skladu s ovim Pravilnikom.

Clanak 24.

Polaznici su duzni:

izvrSavati sve obveze predvidene nastavnim planom i programom,

suradivati s nastavnicima i aktivno sudjelovati u ostvarivanju obrazovnih ciljeva,
ponasati se pristojno, u skladu s Etickim kodeksom Ug¢ilista te Suvati ugled Ucilista,
izvravati obveze preuzete Ugovorom o obrazovanju i ovim Pravilnikom.

Clanak 25.

U slu¢aju odrzavanja nastave na daljinu u stvarnom vremenu, polaznici su duzni ukljuditi se na
nastavu na vrijeme i bez kasnjenja, prema rasporedu.

Clanak 26.

Za vrijeme nastave na daljinu u stvarnom vremenu polaznik je duZan pripremiti kameru i
mikrofon, osim ako nastavnik ne odredi drugacije. Polaznik je duZan postupati prema uputama
nastavnika vezano uz uklju¢ivanje i iskljugivanje kamere i mikrofona.

Clanak 27.

Nije dozvoljeno snimati druge sudionike nastave niti dijeliti takav sadrzaj. U sludaju
neadekvatne tehnitke opreme, polaznik je duzan pravovremeno obavijestiti voditelja
obrazovne skupine.



Clanak 28.

Potpisom Ugovora o obrazovanju polaznik se obvezuje da ¢e se u prostoru U¢ilista i/ili tijekom
nastave na daljinu ponaSati korektno i u skladu s pravilima ponaSanja, ovisno o aktivnosti koju
pohada (nastava, ispiti, vjezbe 1 dr.). Polaznik je duzan: : :

e postovati osnovne standarde kulture odijevanja, higijene i ophodenja,
e odnositi se prema inventaru U¢ilista paznjom dobrog gospodara,

e postovati zaposlenike i druge polaznike. Polaznik koji ne postupa u skladu s ovim
pravilima snosi materijalnu i prekr$ajnu odgovornost.

Clanak 29.

1 drugih aktivnosti U¢ilista u sljedecim sluc¢ajevima:
e ometanje izvodenja nastave ili drugih aktivnosti,
e ugroZavanje sigurnosti zaposlenika ili drugih polaznika,
o vrijedanje zaposlenika ili polaznika,
e nepostivanje op¢ih uvjeta, Etickog kodeksa ili odredbi ovog Pravilnika.
Odluka o isklju¢enju mora biti obrazloZena i dostavljena polazniku u pisanom obliku.
Clanak 30.

Polaznik koji je udaljen i/ili iskljucen s nastave zbog krSenja op¢ih uvjeta nema pravo na povrat
uplacene Skolarine niti pravo na naknadu Stete.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve polaznike koji upisuju programe obrazovanja odraslih
nakon dana njegovog stupanja na snagu. Postupci i obveze polaznika zapoceti prije stupanja
na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama akta koji je bio na snazi u vrijeme
njihova pokretanja, osim ako su odredbe ovog Pravilnika povoljnije za polaznika. Danom
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su u suprotnosti s njim.

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja te se objavljuje na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Poslovnog ucilista Experta. Izmjene i dopune Pravilnika donose se na isti na¢in kao
i Pravilnik.
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