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Na temelju Zakona o obrazovanju odraslih (NN 144121), Pravilnika o standardima i
normativimazatzvodenje prograrna obrazovanja odraslih (NN 1412023),Zakona o Hrvatskom
kvalifikacijskom okviru (NN 22113.41116,64118.47120.2A21) te dlanka 57. Statuta

Poslovnog udiliSta Experta. Upravno vijede Poslovnog udili5ta Experla dana 19. prosinca 2A25.

godine donosi

PRAVILNIK O OBRAZOVANJU ODRASLIH

I. .()PCE ODREDBE

fhnak 1.

Poslovno udili5te Experta provodi obrazovanje odraslih u skladu s dlankom 7. Zakona o

obrazovanju odraslih (NN 144121). Ovim Pravilnikom o obrazovanju odraslih utvrduju se

ul,jeti i nadin izvodenja obrazovanja odraslih, iijim se zavrSavanjem stjede javna isprava. kao

i druga pitanja valna za organizaciju i provedbu obrazovnih programa.

tlanak 2.

Status polaznika sdede se potpisom Ugovora o obrazovanju. kojim se ureduju medusobna prava

i obveze polaznika i ustanove.

ilanak 3.

Polaznici obrazovnih programa duZni su uredno i redovito pohadati nastavu, o demu se vodi
evidencrja prisutnosti u skladu s propisima i internim aktima ustanove.

ilanak 4.

Rok za zavrSetak programa osposobljavanja i usavr5avanja odreduje se Ugovororn o

obrazovanju iz dlanka 3. ovog Pravilnika.

dlanak 5.

Udili5te vodi propisanu andrago5ku dokumentaciju sukladno Pravilniku o sadrZaju. obliku te

nadinu vodenia i duvanja andrago5ke dokumentacije.

tlanak 6.

Zalbe i primjedbe poiaznika koje se odnose na:

' upise,

. organizacijunastave.

. organizaciju i tijek ispita,

. ocjenjivanje na ispitu,

. druga pitanja yezanauz provedbu obrazovanja"



podnose se Ravnatelju ustanove. Lalbe na odluku Ravnatelja podnose se Strudnom 1,ijeiu, dija
je odluka konadna.

Zalbase podnosi u roku od 8 dana od dana zapimanjaodluke ili obavijesti na koju se polaznik
Zah.

Zalbe i primjedbe polaznici mogu podnijeti u pisanom obliku ili eiektronidkom poitom na

adre su: uciliste@experta.hr.

ilanak 7.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se iednako na mu5ki

i Zenski rod.

II. PROGRAMI OSPOSOBLJAVANJA I USAYRSAYANJA

ilanakS.

Programi osposobljavanja i usavr5avanja provode se u skladu s odobrenim nastavnim planom

i programom, propisanim ishodima udenja te standardima i normativima za izvodenje
programa obrazovanj a odraslih.

dlanak 9.

Polaznik je duZan sudjelovati u procesu udenja i poudavanja te ostvariti najmanje 70on

prisutnosti na teorijskom dijelu nastave. Ako je polaznik izostao vi5e od 30% ukupnog fonda
sati teorijske nastave, Udili5te mu moZe uskratiti pravo pristupa zavr5nom ispitu. U opravdanim
sluda.ievima (bolest, izvanredne okolnosti) IJdili5te moZe odobriti nadoknadu propuitenih
sadriaia.

dtanak 10.

Udenje temeljeno na radu provodi se u cijelosti, u obujmu i trajanju propisanom programom
obrazovanja. Polaznik je duZan izvr5iti sve obveze udenja temeljenog na radu kako bi stekao
pravo pristupa zavr5nom ispitu.

ttanak 11.

Nastava programa osposobljavanja i usavr5avanja koja se izvodi online u stvamom vremenu
snima se od strane Udili5ta. Snimke su polazniku dostupne 30 dana od termina zadnjeg
predavanja.

tlanak 12.

Polaznik potvrduje da dobivemr literaturu. nastavne materijale, primjere i r,jeZbe neie
distribuirati, umnoZavati, kopirati, prezentirati ili na bilo koji nadin udiniti javno dostupnima.
buduii da predstavljaju autorsko i intelektualno vlasni5tvo UdiliSta.

ilanak 13.

Polaznik prihva6a da Udili5te Experla ne moZe biti odgovorno za tehnidke aspekte polaznikova
radunala ili drugog uredaja putem kojeg prati online nastavu. niti moZe prulati neogranidenu
tehnidku podr5ku. Polaznik se obvezuje odmah prijaviti eventualne tehnidke pote5koie
uzrokovane od strane UdiliSta; u protivnorn se smatra da polaznik nastavu prati neometano.



ilanak 14.

Upite tehnidkoj podrSci polaznik moZe uputiti putem e-poite na adresu: uciliste@experta.hr,

tij ekom traj anj a predavanj a.

ilanak 15.

Polaznik je duZan poduzeti odgovarajuce mjere za5tite pristupnih podataka (korisnidko ime"

lozinka i dr.) koje je dobio od Udili5ta i/ili davatelja usluga. Polaznik snosi odgovomost za svu

Stetu nastalu zbog neovla5tenog koriStenja pristupnih podataka.

tlanak 16.

Snimke predavania iskljudivo su vlasniStvo Udili5ta Experta. Polaznik ih nema pravo koristiti,
preuzimati, distribuirati ili zlouporabiti. U sludaju izno5enja, dijeljenja ili neovla5tenog

kori5tenja materijala, Udili5te ie raskinuti Ugovor o obrazovanju te pokrenuti postupak

naknade Stete.

dlanak 17.

Polaznik je nakon zavr5etka nastave odredenog programa duZan pristupiti zavr5nom ispitu u za

to predvidenom ispitnom roku, ako je zavr5ni ispit predviden nastavnim planom i programom.

ilanak 18.

Polaznik moZe pristupiti zavr5nom ispitu tek nakon Sto je odsiu5ao sve predvidene sate nastave,

bez obzia pohada li nastalu uZivo ili online.

dlanak 19.

Polaznik je duZan prijaviti zavrsni ispit putem prijavnice najkasnije 15 dana prije ispitnog roka
te pristupiti ispitu u terminu koji odredi UdiliSte.

dlanak 20.

Polazniku su u sklopu programa osigurana dva ispitna roka. Polaznik koji ne pristupi ispitiraa
ili ih ne poloZi, ima pravo ponovno pristupiti ispitu o vlastilom tro5ku.

ilanak 21.

UdiliSte ne snosi odgovomost za neodrZavanje ispita u sludaiu nastupa okoinosti vi3e sile te

zadrlavapravo promjene rasporeda ispita i pravo provodenja ispita online umjesto u redovnom

obliku.

tlanak22.

Po uspje5nom zavr5etku programa osposobljavanja ili usavr5avania, polaznik stjede pravo na

izdavanjejavne isprave ako su ispunjeni sljededi uvjeti:

o predodena sva potrebna dokumentacija,

. potpisan Ugovor o obrazovanju,

. odslu5ani svi predvideni sati nastave.

r poloZen zavrSni ispit (ako je predviden),

I
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. podmirene sve financijske obveze prema Udili5tu,

. ispunjeni svi dodatni ur,jeti propisani nastavnim planom i programom

III. POLAZNICI OBRAZOVANJA ODRASLTH

tlanak 23.

Polaznici obrazovanja odraslih imaju pravo:

' biti upoznati s uvjetima i nadinom Skolovanja te pravima i obvezama iz Ugovora o
obrazovanju,

. biti upoznati s nastavnim planom i programom koji upisuju,

' dobiti pravovremenu obavijest o odrZavanju nastave, ispitnim rokovima i drugim
obvezama.

o 11& obrazovanje u skladu s nastavnim planom i programom kojeg su upisali,

' dobivanje svih potrebnih informacija vezanih uzabrazovni program u koji su ukljudeni,

. na pohadanje nastave i polaganje ispita u predvidenim rokovima,

r r1o podno5enje prijedloga za pobolj5anje rada UdiliSta,

' na podno5enje molbi i Zalbi strudnim tiielima UdiliSta u skladu s ovim pravilnikom.

ilanak 24.

Polaznici su duZni:

. izvrsavati sve obveze predvidene nastavnim planom i programom.

' suradivati s nastavnicima i aktivno sudjelovati u ostvarivanju obrazovnih cilieva,

' ponaSati se pristojno. u skladu s trtidkirn kodeksom UdiliSta te duvati ugled Udilista,

' izl'r5avati obveze preuzete tlgor,,orom o obrazovanju i or.im Pravilnikom.

ilanak 25.

U sludaju odrZavanja nastave na daljinu u stvarnom vremenu, polamici su duZni ukljuditi se na
nastavu na vrijeme i bez kaSnjenja. prema rasporedu.

dlanak 26.

Za vri.ieme nastave na daljinu u stvamom vremenu polaznik je duZan pripremiti kameru i
mikrofon, osim ako nastavnik ne odredi drugadije. Polaznik je duZan postupaii prema uputama
nastavnika vezano uz ukliudivanje i iskljudivanje kamere i mikrofona.

tlanak27.

Nije dozvoljeno snimati druge sudionike nastave niti dijeliti takav sadrZaj. U sluda.iu
neadekvatne tehnidke opreme, polaznik je duian pravovremeno obavijestiti voditelja
obrazovne skupine.



ilanak 28.

Potpisom [govora o obrazovanju polaznik se obvezuje da ie se u prostoru Udili5ta ilili tijekom
nastave na daljinu pona5ati korektno i u skladu s pravilima pona5anja, ovisno o aktir,'nosti koju
pohada (nastava, ispiti, vjeZbe i dr.). Polaznik je duZan:

. po5tovati osnovne standarde kulture odijevanja" higijene i ophodenja.

. odnositi se prema inventaru UdiliSta paZnjom dobrog gospodara,

. po5tovati zaposlenike i druge polaznike. Polaznik koii ne postupa u skladu s ovim
pravilima snosi materijalnu i prekr5ajnu odgovornost.

ilanak 29.

Lldili5te ima pravo raskinuti Ugovor o obrazovanju te udaljiti ilili iskljuditi polaznika s nastave

i drugih aktivnosti Udili5ta u sljedeiim sluda.ievima:

. ometanje izvodenja nastave ili drugih aktivnosti.

. ugroZavanje sigurnosti zaposlenika ili drugih polazrika.

. vrijedanje zaposlenika ili polaznika.

r nepo5tivanje opiih uvjeta, Etidkog kodeksa ili odredbi ovog Pravilnika.

Odluka o iskljudeniu mora biti obrazlolenai dostavljena polazniku u pisanom obliku.

ilanak 30.

Pola:rnik koji je udaljen ilili iskljuden s nastave zbog kr5enja op6ih uvjeta nema pravo napovrat
uplaiene Skolarine niti pravo na naknadu Stete.

IV. PRIJELAZNE I ZAYRSNE ODREDBE

dtanak 31.

Ovaj Pravilnik primienjuje se na sve polaznike koji upisuju programe obrazovanja odraslih
nakon dana njegovog stupanja na snagu. Postupci i obveze polaznika zapodeti prije stupanja

na snagu ovog Pravilnika dovr5it 6e se prema odredbama akta koji je bio na snazi u wijeme
niihova pokretanja, osim ako su odredbe ovog Pravilnika povoljnije za polaznika. Danom
stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti sve prethodne interne odredbe Udili5ta koje
suusuprotnostisnjim.

dlanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danorn donoSenja te se objavljuje na oglasnoj plodi i mreZnim
stranicama Poslovnog udiliSta Experta. Izmjene i dopune Pravilnika donose se na isti nadin kao

i Pravilnik.
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